	中央研究院南部院區跨領域研究大樓(I)
會議室申請單
	　　　
年　　月　　日

	申請單位
	· 中研院

· 進駐廠商

· 其他
	聯絡人
	
	連絡電話
	

	
	
	單位別

公司名稱
	
	傳真
	

	使用場地

(備註1)
	· 階梯演講廳（Rm122，117個座位）
	· 平面會議室（Rm120、Rm121，60個座位）

	
	· 中型討論室（Rm110，35個座位）
	· 小型討論室（Rm116，10個座位）

	活動內容
	

	活動日期
	      年       月       日 至        年       月       日

	活動時間

(含進退場時間)
	自       年       月       日       (上/下)午       時       分 起

至       年       月       日       (上/下)午       時       分 止

	附送文件
	· 活動議程
	· 其他：                

	茲申請使用貴單位場地設備，願遵守使用管理辦法等相關規定，如有違反，同意並接受立即停止使用與負責一切責任，絕無異議。

此   致

中央研究院南部院區

單位主管/公司負責人：
(請親簽/用印)
單位別/公司名稱：

                中   華   民   國              年               月              日

	會議室核用

(管理單位填寫)
	· 核准。

	
	· 退件，原因：

	
	承 辦 人
	主 管 核 示

	
	
	

	備    註
	1. 院外單位租借僅限上班時間，申請階梯演講廳及平面會議室請檢附活動議程及相關資料。

2. 活動當日前後一天如有需彩排、佈置或復原場地之租借費用，以半價計算。

3. 活動所需之場地擺設、茶水、點心、電腦設備等，應由租借人自行準備並派員協助處理，垃圾及廚餘應配合本院規章處理。

4. 請於會議結束後依照繳費明細於期限內繳清費用。


